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RESOLUCAO N° 322, DE 29 DE OUTUBRO DE 2019.

O CONSELHO DE FACULDADE DA FACULDADE DE ARTES, LETRAS E
COMUNICACAO da Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuicdes legais, resolve:

Aprovar o Regulamento de Utilizacdo dos Laboratorios da Faculdade de Artes,
Letras e Comunicagao.

VERA LUCIA PENZO FERNANDES

REGULAMENTO DE UTILIZACA() DOS LABORATORIOS DA
FACULDADE DE ARTES, LETRAS E COMUNICACAO

CAPITULO1
DA NATUREZA E SUAS FINALIDADES

Art. 1° - Os Laboratorios da Faculdade de Artes, Letras e Comunica¢do (FAALC)
sdao espacgos fisicos destinados a atividades de ensino e pesquisa, podendo atender projetos de
Ensino, Pesquisa e Extensdo, bem como dar apoio as atividades culturais e cientificas dos Cursos
de Artes Visuais - Licenciatura e Bacharelado, Musica, Letras Portugués/Inglés, Letras
Portugués/Espanhol, Jornalismo e Audiovisual, Mestrado em Comunicacdo e Mestrado e
Doutorado em Estudos de Linguagens, observadas suas especificidades e finalidades.

Art. 2° - Os Laboratorios da Faculdade de Artes, Letras e Comunica¢do (FAALC)
devem atender prioritariamente as necessidades das atividades de pesquisa, ensino e extensao de
seus respectivos coordenadores € membros.

§ 1° Os Laboratérios da Faculdade de Artes, Letras ¢ Comunicagdo (FAALC),
conforme suas finalidades, sdo os seguintes:

Cursos de Artes Visuais - Bacharelado e Licenciatura
Laboratorio Finalidade
1. |Laboratorio de Arte e Tecnologia Digital (LATD) Ensino
2. |[Laboratorio Oficina de Ceramica Ensino
3. |Laboratorio de Desenho I Ensino
4. |[Laboratorio de Desenho II Ensino e Pesquisa
5. |Laboratério de Escultura Ensino e Pesquisa
6. |Laboratorio de Fotografia Ensino
7. |Laboratorio de Gravura Ensino e Pesquisa
8. |Laboratério de Madeira (marcenaria) Ensino e Pesquisa
9. |Laboratorio de Pintura Ensino e Pesquisa
10.|Laboratorio de Ensino de Artes Visuais (LENAV) Ensino, Pesquisa ¢ Extensao
|L1.|Laboratorio de Estudos em Expressdo Grafica e Desenho Pesquisa
Curso de Jornalismo
Laboratorio Finalidade
1. |Laboratorio de Radiojornalismo Ensino M
2. |[Laboratorio de Redagdo Jornalistica Ensino m”mlﬂ" H
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3. |Laboratorio de Telejornalismo Ensino

4. |Laboratorio de Ciberjornalismo Ensino, Pesquisa e Extensdo

5. |Laboratorio de Jornalismo Cientifico Ensino

6. |Laboratorio de Fotojornalismo Ensino

7. |Laboratorio de Edi¢ao de Video Ensino

8. |Laboratorio do Nucleo de Estudos em Comunicacao Regional Pesquisa

9 Laborqtério de Inyestigaqﬁo em Jorna!ismo - Pesquisa Jornalistica, Ensino, Pesquisa e Extensio
Entrevista, Narrativas Complexas e Direitos Humanos ’

. - - |

Cursos de Letras - Portugués/Inglés e Portugués/Espanhol

Laboratoério Finalidade

1. |Laboratorio de Pratica de Ensino de Letras Ensino
2. |[Laboratdrio do Nucleo de Estudos Culturais Comparados (NECC)  |Pesquisa

3 Laboratorio de Estudos do Horror e da Violéncia na Cultura Pesquisa
* |(LEHVIC) q

4. |[Laboratdrio de Estudos do Léxico Pesquisa

5. ||Laboratorio de Revisao de Textos Académico-cientificos (LABREV) |Ensino, Pesquisa e Extensao
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Curso de Misica

Laboratorio Finalidade
1. ||Laboratorio de Pesquisa em Musica Ensino e Pesquisa
2. |Laboratorio de Pratica de Ensino em Musica Ensino, Pesquisa e Extensao

Laboratorio de Pesquisas Relacionadas a Musica e Tecnologia
(PerMuTe)

4. |Laboratorio de Praticas Musicais Ensino e Extensdo

Ensino e Pesquisa

§ 2° As necessidades poderdo determinar a criagdo de novos Laboratorios para
atender aos Cursos de Graduagao e de Pos-Graduagao que integram a Faculdade de Artes, Letras e
Comunicagao (FAALC).

§ 3° Os novos Laboratorios de Pesquisa que eventualmente forem criados para
atender aos Cursos de Graduagdo e de Pds-Graduacao da FAALC também serdo regidos por este
regulamento.

CAPITULO IT
DA ADMINISTRACAO E ORGANIZACAO GERAL

Art. 3° - Cada Laboratorio sera coordenado por um docente efetivo da Carreira de
Magistério Superior, sendo ele responsavel pelas atividades realizadas no espaco.

Paragrafo tnico: Aos coordenadores dos Laboratérios ndo caberd gratificagdo de
qualquer espécie, sendo que tal atividade constara obrigatoriamente dos seus Planos de Atividade
Docente.

Art. 4° - A utilizagdo dos Laboratérios e equipamentos internos sera possivel
somente com o acompanhamento do técnico responsdvel ou por pessoas autorizadas pelos
coordenadores dos Laboratdrios.

§ 1° O acompanhamento ndo serd necessario para utilizacdo de cameras
fotograficas, videograficas, sistemas de iluminacdo, cabos e acessorios de cameras, bem como
sistemas de proje¢do de imagens em atividades externas ao Laboratério, desde que previamente
autorizadas pelos coordenadores dos Laboratorios ou coordenagdo de curso.

CAPITULO 111

DAS ATRIBUICOES, COMPETENCIA E RESPONSABILIDADE DA#”
COORDENACAO
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Art. 5° - Ao(s) coordenador(es) de cada Laboratorio compete:
1. Orientar e programar os servicos do técnico de Laboratorio;

2. Zelar pela manutencdo dos equipamentos permanentes, organizando listagem e
solicitando a Coordenagdo Administrativa da FAALC providéncias quanto aos reparos
necessarios;

3. Zelar pelo material de consumo especifico, executando um controle de utilizagao,
solicitando a Coordenacao Administrativa da FAALC as providéncias para a sua reposicao;

4. Orientar os estudantes quanto as Normas de Utilizagdo dos Laboratorios, bem
como aos critérios de empréstimos e utilizagdo de equipamentos;

5. Organizar e manter em local visivel do Laboratorio um quadro com horario e
normas de utilizacdo durante cada semestre;

6. Submeter a apreciagdo da Direcado da FAALC propostas pertinentes a prestacao
de servigo pelos Laboratorios da FAALC;

7. Cabe ao(s) coordenador(es) solicitar a Dire¢do da FAALC, cursos de capacitacao
e aperfeicoamento para o(s) técnico(s) do Laboratorio;

8. Autorizar, quando possivel, solicitagdes de outras atividades vinculadas aos
Cursos de Graduagao ¢ Pos-Graduagao da FAALC que nao correspondam as especificidades a que
se destina o Laboratdrio.

9. Solicitar a Dire¢do da FAALC os planos de seguranga e sustentabilidade do
Laboratorio e acompanhar o andamento dos processos.

CAPITULO IV

DOS SERVICOS TECNICOS

Art. 6° - Ao(s) técnico(s) de Laboratorios, compete:
1. Zelar pelas normas de segurancga dos Laboratdrios.

2. Atender as orientagcdbes e  programacdes de  servigos  nos
Laboratorios encaminhados pelo(s) coordenador(es) do Laboratério e na auséncia deste pelos
coordenadores de cursos.

3. Acompanhar e dar atendimentos aos trabalhos de ensino, pesquisa e extensdo dos
Laboratorios bem como as saidas de equipamentos, quando autorizado pelo(s) coordenador(es) do
Laboratorio.

4. Manter a organizacao dos Laboratdrios, zelando pelo bom funcionamento dos
equipamentos.

5. Informar ao(s) coordenador(es) quaisquer ocorréncias observadas nos
Laboratorios, assim como problemas detectados nos equipamentos.

6. Orientar os servigos de limpeza conforme as especificidades dos Laboratorios.

7. Participar de cursos, atendendo a politica de capacitagdo dos Cursos de
Graduacao e Pos-Graduagao da FAALC, para atuagdo nos Laboratorios.

8. Zelar pela conferéncia patrimonial dos equipamentos dos Laboratorios.

CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE UTILIZACAO

Art. 7° - As atividades desenvolvidas nos Laboratorios, bem como a utilizagdo dos
equipamentos, deverdo obedecer as prioridades das atividades e projetos de ensino, pesquisa e
extensdo de seus respectivos coordenadores € membros.

aos Cursos de Graduacao e Pos-Graduagdo da UFMS.




Art. 9° - E vedada a utilizagio dos Laboratérios e equipamentos para servigos
desvinculados de projetos e atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 10 - Os usudrios dos Laboratorios devem: apagar as luzes e aparelhos de ar
condicionado ao sair dos Laboratorios.

Art. 11 - Os usudrios dos Laboratérios devem primar pelo cuidado com o espago
fisico e patrimoénio publico, evitando agdes que possam causar danos aos equipamentos €
mobilidrio.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES
Art. 12 - Constitui uma falta, passivel de penalidade:

I - Desrespeitar ou ofender verbalmente a qualquer das pessoas responsaveis e/ou
aquelas que fazem uso dos Laboratorios.

IT - Utilizar os servigos e recursos da instituicdo para ganho pessoal.
III - Desrespeitar as normas previstas neste regulamento.

Art. 13 - A fim de garantir um bom atendimento aos usudrios, a integridade de um
ambiente adequado e propicio ao desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao,
os coordenadores dos laboratorios reservam-se o direito de suspender o acesso de usuarios que
infrinjam as normas constantes neste documento.

CAPITULO VII

DISPOSICOES GERAIS

Art. 14 - A nenhum usuario ¢ dado o direito de alegar desconhecimento das normas
aqui dispostas.

Art. 15 - Os casos omissos nestas normas serdo resolvidos pelo Conselho
da FAALC.

Art. 16 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Documento assinado eletronicamente por Vera Lucia Penzo Fernandes,
Presidente de Conselho, em 07/11/2019, as 10:35, conforme horario oficial de
Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

! https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
1587899 e o cédigo CRC D5C551E3.

CONSELHO DE FACULDADE - FAALC
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
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