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INSTRUGCAO NORMATIVA N2 33-PROGRAD/UFMS, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2021.

Dispde sobre matricula de Estudante
Especial Portador de Diploma nos
Cursos de Graduacdao da Fundacao
Universidade Federal de Mato Grosso
do Sul.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO da Fundagdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, e tendo em vista o disposto na Resolugdo n2
550, Cograd, de 20 de novembro de 2018, e considerando o contido no Processo n2
23104.034131/2019-46, resolve:

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa dispde sobre os procedimentos para a
matricula de Estudante Especial Portador de Diploma nos Cursos de Gradua¢ao da Fundacdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 22 Estudante Especial Portador de Diploma é o estudante graduado em
curso de nivel superior, matriculado em disciplinas isoladas em Cursos de Graduac¢do da
UFMS, com objetivo de complementar ou atualizar os conhecimentos.

CAPITULO Il
DO REQUISITO E CRITERIOS PARA MATRICULA

Art. 32 E requisito indispensavel para matricula como Estudante Especial ser
graduado em curso de nivel superior devidamente reconhecido pelos érgaos competentes.

Art. 42 A matricula na condicdo de Estudante Especial devera atender aos
seguintes critérios:

| — matricula em, no méximo, quatro disciplinas por periodo letivo na mesma
Unidade de Administragdo Setorial, e

Il — matricula em, no maximo, vinte e quatro disciplinas, independente do
resultado final.

§12 N&o é permitida a matricula em disciplinas de Unidades de Administracdo
Setoriais distintas no mesmo periodo letivo.

§29 Na&o é permitida a matricula em Atividades Complementares, Estagio
Obrigatério e Trabalho de Conclusdo de Curso.
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§32 A matricula de Estudante Especial estad condicionada a oferta da disciplina
no periodo letivo e a existéncia de vagas, cuja prioridade é do estudante regular da UFMS.

§42 Nao é permitida a matricula na condicdo de Estudante Especial no periodo
letivo verdo ou inverno.

Art. 52 N3o é permitida a matricula como Estudante Especial ao estudante que
esteja regularmente matriculado em Cursos de Graduag¢do da UFMS.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA MATRICULA

Art. 62 O interessado poderd solicitar matricula como Estudante Especial por
meio do requerimento on-line disponivel no portal da Pré-Reitoria de Graduagao.

§12 O requerimento deverd ser realizado até o prazo estabelecido no
Calendario Académico para cada periodo letivo.

§22 No requerimento deverda constar a Unidade e a(s) disciplina(s)
pretendida(s), e anexar os seguintes documentos:

| — cdpia do documento de identidade;

Il — cédpia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), caso ndo conste no documento
de identidade; e

[l = copia do Diploma de Graduagdo devidamente registrado, de Curso de
Graduacdo autorizado ou reconhecido pelo érgdo competente, ou, na auséncia deste, copia
do Certificado de Conclusao de Curso.

§32 O Diploma de Graduacgao expedido no exterior deverd estar acompanhado
da Apostila de Revalidacdo de Diploma expedida por Instituicdo de Ensino Superior brasileira.

§42 O requerimento sera automaticamente enviado para o e-mail da
Coordenacdo de Gestao Académica (Coac) da Unidade indicada pelo requerente.

Art. 79 A Coordenacao de Gestdo Académica ou Secretaria de
Acompanhamento Académico deverd verificar se todos os documentos atendem o art. 69,
instruir processo do tipo “Graduacdo: Matricula de Estudante Especial Portador de Diploma”,
e encaminhar o processo a Coordenacdo do Curso, em até cinco dias corridos da data do
requerimento, contendo os seguintes documentos:

| — requerimento do estudante; e

Il - documentos listados no § 29, do art. 69, desta Instru¢do Normativa.

Paragrafo Unico. Na auséncia de qualquer dos documentos exigidos no §22 do
art. 62, a respectiva Coordenacdo de Gestdo Académica ou Secretaria de Acompanhamento
Académico deverd indeferir a solicitacdo de matricula e notificar o interessado.

Art. 82 Compete a Coordenacgao do Curso, no prazo de dez dias corridos apds o
recebimento do processo:

| - analisar o requerimento, ouvido o professor responsdvel pela(s) disciplinas(s)
elencada(s) pelo interessado;

Il — emitir parecer quanto a solicitacao, justificado no caso de indeferimento, e

Il — enviar do processo a respectiva Coordenacdo de Gestdo Académica
ou Secretaria de Acompanhamento Académico.
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Art. 99 A Coordenacdo de Gestdo Académica ou Secretaria de
Acompanhamento Académico devera notificar, via e-mail, o interessado do resultado de sua
solicitacao.

§12 O interessado devera confirmar sua matricula, via e-mail, em até
cinco dias corridos apds o envio do e-mail.

§22 Nao sera efetivada a matricula sem a confirmagdo do interessado.

Art. 10. Em caso de confirmacdo da matricula pelo interessado, a Coordenacao
de Gestdo Académica ou Secretaria de Acompanhamento Académico deverd encaminhar o
processo para a Secretaria de Controle Escolar (Seconte/Digac/Prograd).

Art. 11. A Secretaria de Controle Escolar devera efetuar o registro no Sistema
Académico e encaminhar o processo a respectiva Coordenacdo de Gestdo Académica
ou Secretaria de Acompanhamento Académico para matricular na(s) disciplina(s) e notificar o
estudante.

Paragrafo Unico. Caso seja constatado o ndo atendimento ao estabelecido

nesta Instrucdo Normativa, a matricula podera ser indeferida pela Secretaria de Controle
Escolar (Seconte/Digac/Prograd).

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. O Estudante Especial obedece aos mesmos critérios de aprovagao
aplicados ao estudante regular.

Art. 13. A matricula na condigdo de Estudante Especial ndao da direito a
obtencdo do titulo académico.

Art. 14. A matricula na condicdo de Estudante Especial sera inativada apds o
término do periodo letivo.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de Graduacao.

Art. 16. Fica revogada a Instrucdo Normativa n? 30, de 30 de setembro de
2019.

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 12 de abril de 2021.

CRISTIANO COSTA ARGEMON VIEIRA

sel:

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Cristiano Costa Argemon Vieira,
Pré-Reitor(a), em 26/02/2021, as 16:40, conforme hordério oficial de Mato

Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?
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GABINETE DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
Av Costa e Silva, s/n? - Cidade Universitaria
Fone:

CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.029287/2018-24 SEI n2 2425470
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